ORGANIGRAMME ACTEC—Un métier pour Tous

ASSEMBLEE GENERALE

v

CONSEIL D’ADMINISTRATION

!

DIRECTION GENERALE

e Relations CA, AG, stakeholders et partenariats e Planification
stratégique ® Gestion RH e Projets Nord et Sud.

COMMISSAIRE AUX COMPTES

Département

Administratif & Financier

Gestion Financiere

e Dispositions légales et contractuelles
e Développement instruments de gestion:
budget; comptabilité générale et de gestion,
planning financier e Cash Management
e Reporting financier e Systéme qualtié

Resp: Directeur Financier

Secrétariat

e Assistance GRH e Courrier e Encodage
comptabilité e Back office e Publications
légales e Dossiers projets

Resp: Secrétaire

!

_I: Département de Projets

Coordination de Projets Sud - Afrique, Amérique Centrale,
Caraibe et Amérique du Sud

e |dentification nouveaux projets ® Montage de dossiers ® Gestion de
projets cofinancés e Reporting et missions de suivi ¢ Monitoring de
projets sur fonds propres e Suivi de I'exécution budgétaire
e Evaluation des actions e Suivi de projets terminés

Resp: bindbmes Directeurs/Gestionnaires de projets
Coordination Projets Nord

e Programmation, exécution, suivi et évaluation du programme de
sensibilisation éducation « Olympiades d’Etude Solidaire » e Systeme

de parrainages
Resp: Gestionnaires de projets

Département Communication

Communication

e Rapport Annuel ACTEC e Bulletin
semestriel « Lettre d’ACTEC » e Publication
presse o Site Web e Donorinfo

Resp: Directrice Communication

Fundraising

e Contacts donateurs potentiels
e Campagnes de recherche de fonds
e Sponsoring

Resp: Directeurs et Gestionnaires de projets



